UCHWALA NR 2/2021
Zarzadu Zwiazku Gmin Gér Swietokrzyskich
z dnia 5 stycznia 2021 r.
w sprawie wprowadzenia w Zwiazku Gmin Gér Swietokrzyskich regulaminu udzielania
zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt

Na podstawie §13 ust. 1 §14 ust. 2 pkt 7 Statutu Zwiazku Gmin Gor Swietokrzyskich (Dz. U.
Woj. Sw. 22015 1. poz. 2221 ze zm.), art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.), w zwigzku z art. 73 ust. 1 oraz art. 30 ust. 1
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 713 ze zm.)uchwala sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania regulamin postepowania przy udzielaniu zamowien o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zt netto stanowigcy zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2

Za przestrzeganie procedur okreslonych w regulaminie odpowiedzialni sg pracownicy biura
Zwigzku Gmin Gér Swietokrzyskich.

§3

Traci moc uchwata nr 2/2016 Zarzadu Zwigzku Gmin Gér Swietokrzyskich z dnia 1 lutego
2016 roku w sprawie wprowadzenia w Zwigzku Gmin Gér Swietokrzyskich regulaminu
udzielania zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4
pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

§4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1 do Uchwaty nr 2/2021
Zarzadu Zwiazku Gmin Gér Swietokrzyskich
z dnia 5 stycznia 2021 r.

REGULAMIN POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY
130 000,00 ZX. NETTO

zwany dalej ,,Regulaminem”

§1 Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do wudzielania zamdéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt netto wskazanej w ustawie z dnia 11 wrzeénia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), zwanymi
dalej ,,zamowieniami”.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkéw publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

3. Czynnosci zwigzane z udzielaniem zamowienia wykonuja pracownicy biura Zwiazku
Gmin Gér Swietokrzyskich zapewniajacy bezstronnosé i obiektywizm.

4. Zamowienia wspotfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innych
mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamdéwien.

5. Za przestrzeganie zapisoéw niniejszego Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) pracownicy biura Zwiazku Gmin Gér Swietokrzyskich,

2) pracownicy jednostek organizacyjnych Gmin bedacych cztonkami Zwiazku
w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamdwienia.

§2 Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielania zaméwienia wyznaczona osoba sposrdd oséb
wskazanych w §1 ust. 5 szacuje z nalezyta starannoscia warto$¢ zamdwienia,
w szczegodlnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;
2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie Zwiazku.

2. Podstawa ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.
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Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu

co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamoéwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania warto$ci zamdéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpceyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamowien udzielanych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa GUS.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sic na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robdt

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedtug

Sredniego kursu ztotego w stosunku do euro okreslonego w informacji Prezesa Urzedu

Zamowien Publicznych wydanej na podstawie art. 3 ust 2 pkt 2 ustawy Prawo zamoéwien

publicznych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej 1 zataczonych do niej dokumentéw. Dokumentami potwierdzajacymi

ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) zapytanie cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zamdwienia;

5) inne dokumenty, z ktérych w sposdb niezaprzeczalny mozna oszacowaé warto$é
przedmiotu zamowienia.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zaméwienia w celu ominiecia

obowiazku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz na 3 miesigce przed

dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamoOwienia, jezeli przedmiotem

zamoOwienia sg dostawy lub ushugi, oraz nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg
roboty budowlane.

§3 Wszczecie procedury postepowania

Procedure udzielenia zamowienia wszczyna si¢ poprzez przedstawienie kierownikowi
zamawiajacego dokumentacji przedstawiajacej w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zaméwienia; _

2) notatke z szacowania przedmiotu zaméwienia w ztotych i euro;

3) wskazanie zrodla finansowania;



4) termin realizacji.

Zgode na wszczecie postgpowania podejmuje kierownik zamawiajgcego na podstawie
przedstawionych w ust. 1 dokumentow.

Fakt wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia nalezy odnotowaé w rejestrze
zamoOwien publicznych, ktdry jest prowadzony w biurze Zwiagzku.

Po wpisaniu do rejestru i nadaniu numeru moze by¢ wszczete postepowanie.

§4 Wybér wykonawcy

Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza pracownik biura Zwigzku w jednej lub

kilku z nastepujacych form, z zastrzezeniem ust. 4:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
zamawiajacego;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcdw, z zastrzezeniem ust. 2;

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach
internetowych, zawierajacych cen¢ proponowang przez potencjalnych
wykonawcow.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

wykonawcdw, dopuszcza sie przeslanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcdéw z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie
internetowej zamawiajgcego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia;

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy;

3) warunki realizacji zamowienia;

4) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce;

5) termin sktadania ofert.

Kryteriami oceny ofert sa: cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszgce

si¢ do przedmiotu zamodwienia.

§5 Udzielenie zaméwienia

Zamoéwienia udziela sie wykonawcy wybranemu w procedurze opisanej w niniejszym
regulaminie.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, sporzadza si¢ umoweg oraz protokot z wyboru
wykonawcy w formie notatki stuzbowe;.

Umowa musi zawiera¢ minimum:

1) date zawarcia umowy;

2) nazwe 1 dane adresowe wykonawcy;

3) przedmiot zamdwienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) warto$¢ zamowienia;

6) sposob i termin platnosci.

Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;.
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Umowe, w imieniu zamawiajacego podpisuje dwoch czionkéw Zarzadu Zwiazku
zgodnie z §15 Statutu Zwigzku Gmin Gér Swi@tokrzyskich.

Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w §4 ust. 1 pkt 1
Regulaminu, informacje o wyborze wykonawcy zamieszcza sie na stronie internetowej
zamawiajacego. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktérym mowa w §4
ust. 1 pkt 2 Regulaminu, informacj¢ o wyborze przekazuje sie niezwtocznie
wykonawcom, ktérzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

W informacji o udzieleniu zaméwienia podaje si¢ nazwe wykonawcy, siedzibe albo
miejsce wykonywania dziatalno$ci, a takze streszczenie ztozonych ofert.

§6 Zasady dokumentacji

Pracownik biura Zwigzku dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamo6wienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamdéwienia w sposéb
pozwalajacy na ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w ust.
L.

Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 przechowuje
si¢ w biurze Zwiazku przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

§7 Odstapienie od stosowania Regulaminu

Regulaminu, z zastrzezeniem §1 ust. 1 nie stosuje sie w zamdwieniach:

1) ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 9 000,00 z1 netto;

2) na Swiadczenie ustug edukacyjno/szkoleniowych pracownikéw;

3) nas$wiadczenie ustug z zakresu praw autorskich;

4) na $wiadczenie ushug prawniczych;

5) przegladow gwarancyjnych samochodéw stuzbowych;

6) do zakupionych licencji oraz systemu informacji prawne;j;

7) do grupowych ubezpieczen pracownikdw;

8) do prenumeraty czasopism oraz publikacji.

W szczegblnych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjgé decyzje
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu.

Udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.

Udzielenie zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 2 dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego. W notatce
nalezy wskaza¢ w szczegolno$ci przyczyny uzasadniajace odstgpienie od stosowania
Regulaminu.




